INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
"ANDRES A. CACERES DORREGARAY"
San Agustin de Cajas - Huancayo

Moédulo
COMUNICACION

FICHAS DE APRENDIZAJE




HUANCAYO

UNIDAD DIDACTICA
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE N° 1: ESTRATEGIAS DE INTERPRETACION TEXTUAL

Cel.ll.17; MA.Il.17; SE.Il.17; ELOIN.II.17

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“ANDRES A.CACERES DORREGARAY”

FICHA DE ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE

: Interpretaciéon y Produccion de Textos

ELEMENTOS DE LA CAPACIDAD TERMINAL
Identificar las caracteristicas y la estructura interna de los textos con precision.

HORAS

LUGAR PEDAGOGICAS

LABORATORIO ()

TALLER ()
CAMPO ()
AULA (X) 4
CONTENIDOS
PROCEDIMIENTOS CONCEPTOS ACTITUDES

Identifica las caracteristicas del texto.
Lee el texto previamente seleccionado.

Reconocen la estructura interna de un texto.
Identifica la macroestructura de un texto.
Elabora un cuadro determinando la
macroestructura del texto.

El texto.
Caracteristicas Propiedades
Estrategias de interpretacion.

Estructura interna del texto.
Determinacion de la estructura interna de los textos.

Determina la macroestructura de un
texto en un esquema.

N,
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SECUENCIA METODOLOGICA

MOMENTOS

METODOS

ESTRATEGIAS TECNICAS

RECURSOS DURACION

MOTIVACION

¢, Cudl es la importante principal del texto dentro de la
sociedad? ¢ El texto tendra estructura? ¢ Cual seralas | Lluvia de ideas
formas de analisis?

Apuntes de trabajo 20

PROPORCIONAR
INFORMACION

Identifica las caracteristicas del texto en forma
individual.

Lee el texto previamente seleccionado relacionado a la
especialidad.

El docente expone los contenidos del Modulo 1y 2
acerca del texto y las estructuras textuales. tamden
Los alumnos identifican las relaciones anaforicas y
cataforicas.

Identifican los procedimientos de cohesion: la
recurrencia, sustitucion, elipsis y conectores logicos.
Reconocen la macroestructura textual.

Médulos de trabajo 50

DESARROLLAR
PRACTICA
DIRIGIDA

Discrimina las clases de textos, en base al tandem.
Menciona algunos ejemplos de textos, en forma
grupal.

Reconoce las relaciones textuales de cohesion y
coherencia.

Resuelve la estructura interna del texto: la
macroestructura textual, identificando el tema, el titulo,
las ideas principales y secundarias.

Individualizado

Hojas de trabajo.
Portafolio del 80
estudiante

RESOLUCION DE
PROBLEMAS'Y
TRANSFERENCIA

Elabora un organizador gréfico, en forma grupal.
Elabora un cuadro determinando la macroestructura Trabajo en
del texto, identificando el tema, titulo, ideas principales equipo

y secundarias.

Textos escritos 30

EVALUACION

Identifica las caracteristicas para elaborar un esquema

individualizada
de la macroestructura textual.

Hojas de trabajo 20

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

CRITERIOS DE EVALUACION

Identifica las principales caracteristicas y estrategias de interpretacion de textos

INDICADORES TECNICAS

INSTRUMENTO

Determina la macroestructura de un texto en un esquema. Observacion

Ficha de evidencia de macroestruc-
tura textual

BIBLIOGRAFIA
AVENDANO, Fernando. (2005). Didactica de la lengua. Madrid: Ediciones Homo Sapiens.
BERNARDEZ, Enrique. (1995). Estrategias de formacion del texto, Madrid: Catedra.

VAN DIJK, Teun A. (1983). Estructuras y funciones del discurso, México: Siglo Veintiuno Editores.
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DOCENTE

JEFE DEL AREA ACADEMICA

JEFE DE UNIDAD ACADEMICA



HUANCAYO

UNIDAD DIDACTICA

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE N°

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO

“ANDRES A.CACERES DORREGARAY”

FICHA DE ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE

: Interpretacion y Produccion de Textos

2: INTERPRETACION DE TEXTOS CIENTIFICOS

AAI1L17; SE.II.17; ELOIN.II.17

ELEMENTOS DE LA CAPACIDAD TERMINAL
Analizar y sintetizar textos cientificos mediante las estrategias de interpretacion textual, valorando su
contenido para el desarrollo de su actividad técnico- profesional

LUGAR

HORAS

PEDAGOGICAS

LABORATORIO ()

TALLER ()

CAMPO ()

AULA (X)

CONTENIDOS

PROCEDIMIENTOS

CONCEPTOS

ACTITUDES

seleccionado.

textos.

Redacta un comentario.

comentario.

Lee comprensivamente el texto cientifico
Identifica el proceso de analisis y sintesis de
Subraya las ideas principales.

Revisa en el nivel sintactico y semantico del

Andlisis y sintesis de textos.
Sumillado y resumen de textos.
Interpretacién de textos cientificos

Interpreta el contenido del texto
cientifico previamente leido redactando
un comentario personal

SECUENCIA METODOLOGICA

especialidad.

METODOS .
-/ \r MOMENTOS ESTRATEGIAS TECNICAS RECURSOS DURACION
M
@) ¢ Como debemos analizar y sintetizar los textos leidos?
T MOTIVACION |¢Seria bueno subrayar los textos durante la lectura? ¢ Cudl [Lluvia de ideas| Apuntes de trabajo 30
\l/ serd las formas de andlisis de un texto cientifico?
é Lee el texto relacionado a la especialidad, previamente
| seleccionado.
o) El docente expone los contenidos del Médulo 3y 4 acerca
N PROPORCIONAR |del andlisis y sintesis del texto, y la interpretacion de textos | Expositovo- Médulos de trabajo. 70
INFORMACION |cientificos. dialogado Texto cientifico
% Los alumnos identifican las ideas relevantes del texto
cientifico leido en forma individual haciendo uso del
sumillado y subrayado.
\E/ DESARROLLAR Identifica Ias'ideas princ;ipales en base al subrayado. Hojas de trabajo
A PRACTICA Subraya [as ideas principales, en forma personal. Individualizado Portafolio del . 100
L Identifica el proceso de analisis y sintesis de textos :
U DIRIGIDA cientificos de la especialidad. estudiante
A . Lee comprensivamente el texto cientifico en base al
C RESOLUCION DE | 4isis y sintesis. o o
| PROBLEMAS Y |E1abora un resumen del texto cientifico. individualizado Textos cientificos 70
(I\DI TRANSFERENCIA |pedacta un comentario analitico del texto cientifico leido.
: ; EVALUACION Redacta un comentario de texto cientifico relacionado a la individualizada Hojas de trabajo 30

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

contextual.

CRITERIOS DE EVALUACION
Analiza y sintetiza textos cientificos y tecnoldgicos después de una lectura; interpretando y asumiendo una actitud critica al contenido textual y

INDICADORES

TECNICAS

INSTRUMENTO

Interpreta el contenido del texto cientifico previamente leido
redactando un comentario personal

Observacion

Lista de cotejo de texto cientifico

BIBLIOGRAFIA

GARCIA LEON. (1980). Linguistica y comunicacion escrita, Lima: Editorial Abedul.
CACERES CHAUPIN, José. 2006. Gramatica del Texto: Redaccion, Lima Guia Comercial de la Industria Gréafica.
BERNARDEZ, Enrique. (1995). Estrategias de formacion del texto, Madrid: Catedra.
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HUANCAYO

UNIDAD DIDACTICA

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE N°

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO

“ANDRES A.CACERES DORREGARAY”

FICHA DE ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE

. Interpretacion y Produccion de Textos

3: INTERPRETACION DE TEXTOS TECNOLOGICOS

MA.11.17; SE.II.17; ELOIN.II.17

ELEMENTOS DE LA CAPACIDAD TERMINAL
Analizar y sintetizar textos tecnologicos mediante las estrategias de interpretacion textual, valorando
su contenido para el desarrollo de su actividad técnico- profesional

LUGAR

HORAS
PEDAGOGICAS

LABORATORIO ()

TALLER ()

CAMPO ()

AULA (X)

CONTENIDOS

PROCEDIMIENTOS

CONCEPTOS

ACTITUDES

Lee el texto comprensivamente tecnolégico
seleccionado.
Analiza el texto con la técnica del subrayado.
Identifica las ideas principales y secundarias.
Redacta un comentario en base a tu

razonamiento.
Revisa en el nivel sintactico y semantico del
comentario.

Interpretacion de textos tecnolégicos.

Interpreta el contenido del texto
tecnoldgico previamente leido redactando
un comentario personal.

<zo~—o>c:—><m < zo~—o><——|oz>

SECUENCIA METODOLOGICA

METODOS .
MOMENTOS ESTRATEGIAS TECNICAS RECURSOS DURACION
¢ Seréigual un texto cientifico con el tecnolégico? ¢Habra
. iferencia entre tex ientifi nolégicos? ¢,Cual Lluvi
MOTIVACION d ee.cae tre te tosgg tificos y tec ologicos ¢ Cuédles u ade Apuntes 10
son? ¢Podemos materializar nuestros conocimientos en ideas
algun texto?
Lee comprensivamente el texto tecnologico previamente
seleccionado en forma individual.
PROPORCIONAR |El docente expone y explica los contenidos del Médulo 5, | Expositovo- . :
INFORMACION |en forma grupal. dialogado Modulos de trabajo 20
Los alumnos leen los médulos en forma individual acerca
de la interpretacion de textos tecnoldgicos.
Analiza el texto con la técnica del subrayado identificando
las ideas principales y secundarias.
DESARROLLAR [Revisa en el nivel sintactico y seméantico el comentario. .
i - ) . . Copias de textos
PRACTICA Lee el texto tecnolégico seleccionado Individualizado tecnoléaicos 50
DIRIGIDA comprensivamente. 9
Elabora un texto con el andlisis de textos tecnol6gicos de
un objeto o situacién de la especialidad.
Selecciona un texto tecnoldgico de la especialidad, luego
RESOLUCION DE |redacta un comentario después de la lectura comprensiva
PROBLEMAS Y |Y analitica. individualizado| Textos escritos 10
TRANSFERENCIA |Comparta el texto elaborado del analisis de objetos
tecnolégicos con tus compafieros de clase.
EVALUACION Presenta el texto con el andlisis de objetos tecnoldgicos individualizada| Hojas de trabajo 10

para su evaluacion con el instrumento correspondiente.

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

CRITERIOS DE EVALUACION
Analiza y sintetiza textos cientificos y tecnol6gicos después de una lectura; interpretando y asumiendo una actitud critica al contenido textual y

contextual.
INDICADORES TECNICAS INSTRUMENTO
Interpreta el contenido del texto tecnoldgico previamente leido . Lista de cotejo de andlisis de texto
) Observacion L.
redactando un comentario personal. tecnolégico

BIBLIOGRAFIA
RODRIGUEZ MONDORNEDO, Miguel (coord.). (1999). Técnicas de Redacciéon y Comunicacién, Lima: Edc. PUCP.
VAN DIJK, Teun A. (1983). Estructuras y funciones del discurso, México: Siglo Veintiuno Editores.

VEGAS C. y Hugo C. (2003). Comunicacion y redaccidn. Lima: Editorial Horizonte Latinoamericano.

Edwin Carthuachi Ramos
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HUANCAYO

Cel.ll.17; MA.II.17; SE.Il.17; ELOIN.II.17

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“ANDRES A.CACERES DORREGARAY”

FICHA DE ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE

UNIDAD DIDACTICA
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE N°

. Interpretacion y Produccion de Textos
4: REGLAS ORTOGRAFICAS PARA LA PRODUCCION DE TEXTOS

ELEMENTOS DE LA CAPACIDAD TERMINAL

Reconocer las reglas ortogréficas para utilizar correctamente en la redaccion de textos.

HORAS

LUGAR PEDAGOGICAS

LABORATORIO ()

TALLER ()
CAMPO ()
AULA (X) 2
CONTENIDOS
PROCEDIMIENTOS CONCEPTOS ACTITUDES

puntuacion en textos breves.

puntuacion en textos breves.

Identifica las reglas del silabeo, tildacion y

Discrimina las reglas de silabeo, tildacién y

Reglas ortograficas del espafiol:

Reglas del silabeo, de tildacion y puntuacion.

Respeta las normas ortograficas.

SECUENCIA METODOLOGICA

MOMENTOS

ESTRATEGIAS

METODOS
TECNICAS

RECURSOS

DURACION

N

MOTIVACION

¢, Sera correcto decir chasis que chasis? ¢Es lo mismo
decir: perdida y pérdida? ¢ Es necesaria la ortografia
para nuestra labor profesional? ¢ Por qué?

Lluvia de ideas

Apuntes de trabajo

PROPORCIONAR
INFORMACION

Z0—0r<—-0ZL

<

El alumno lee comprensivamente un texto de la
especialidad identificando cada una de las palabras,
frases y oraciones con problemas ortograficos.

El alumno lee comprensivamente el Médulo 6,
subrayando las ideas relevantes y las reglas en forma
grupal.

Reconocen las reglas de uso de mayusculas, las
reglas de tildacion y las de puntuacion, en forma
grupal.

Explicativo-
dialogica

Médulos de trabajo
Proyector multimedia

20

DESARROLLAR
PRACTICA
DIRIGIDA

Lee los textos breves relacionados a la especialidad
para identificar las reglas de uso de mayusculas, en
forma individual.ldentifica las palabras que se tildan en
un texto breve relacionado a la especialidad, en forma
individual.

Ubican el lugar exacto de los signos de puntuacion en
un texto breve de la especialidad, en manera
individualizada.

individualizado

Hojas de trabajo
Portafolio del
estudiante

40

RESOLUCION DE
PROBLEMAS'Y
TRANSFERENCIA

ZOo0o—0O0rCcr>»<m

Identifica las mayuUsculas que tiene un texto breve.
Tilda las palabras del texto para dar sentido en forma
grupal.

Coloca los signos de puntuacion en el lugar
correspondiente.

Philips 66

Hojas de trabajo

20

EVALUACION

¢

Reconacer las reglas ortograficas en un texto breve
relacionado a la especialidad en forma individual.

Individualizado

Papeles

15

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

CRITERIOS DE EVALUACION

Utiliza reglas y normas ortograficas actuales para producir textos con coherencia y correccion idiomatica.

INDICADORES

TECNICAS

INSTRUMENTO

puntacién en textos breves.

Identifica en forma correcta las silabas, tildes y signos de

Observacion indirecta

Prueba de ejecucién de ortografia

BIBLIOGRAFIA

BUITRAGO, Alberto. (2003). Ortografia esencial del espafiol. Madrid: Editorial ESPASA
CARHUACHI RAMOS, Edwin. (1996). La nueva teoria ortografica, Huancayo: Ediciones Sigma.
RAMIREZ, Luis Hernan. (1993). El acento escrito. Serie Lingiistica, Lima: Editorial UNMSM.
REANO GARCIA, Angélica. (1997). Manual de ortografia. Lima: Editorial San Marcos.
VILLANUEVA CHAVEZ, Vidal. (1996). Manual de tildacion. Lima: Ediciones GalCa.
VILLANUEVA CHAVEZ, Vidal. (1996). Puntuacion y redaccion. Lima: Ediciones GalCa

Edwin Carthuachi Ramos
DOCENTE

JEFE DEL AREA ACADEMICA

JEFE DE UNIDAD ACADEMICA




Cel.ll.17; MA.II.17; SE.II.17; ELOIN.II.17
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“ANDRES A.CACERES DORREGARAY”

HUANCAYO

FICHA DE ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE

UNIDAD DIDACTICA . Interpretacion y Produccion de Textos
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE N° 5: PRODUCCION DE TEXTOS NARRATIVOS
LUGAR HORAS
ELEMENTOS DE LA CAPACIDAD TERMINAL PEDAGOGICAS
Producir textos de base narrativa de temas relacionados a su especialidad, con correccién idiomatica. LABORATORIO ( )
TALLER ()
CAMPO ()
AULA (X) 2
CONTENIDOS
PROCEDIMIENTOS CONCEPTOS ACTITUDES
Determlna I_a_s estrategias de produccion de _textos. Estrategias de produccion de textos. Muestra pulcritud y respeto a las normas
Lee e identifica las partes de un texto narrativo. i ) L .
Redacta un texto narrativo La cohesion y coherencia textual. linglisticas en la produccién de textos
Corrige el texto redactado ' Produccion de textos narrativos narrativos.
SECUENCIA METODOLOGICA
-/ \r MOMENTOS ESTRATEGIAS gggﬁgﬁg RECURSOS DURACION
M ¢Es posible narrar nuestras experiencias? ¢Qué
O MOTIVACION deber_|am(_)s haF:er cfuando deseamos contar nuestras Lluvia de ideas Apuntes de trabajo 10
T experiencias? ¢ Qué aspectos debemos tomar en
[ cuenta cuando narramos lo que hacemos?
X El docente expone y explica los contenidos del Mddulo
C 7y 8.
| PROPORCIONAR [Los alumnos leen los mddulos subrayando las ideas Explicativo- Modulos de trabajo 20
o INFORMACION [relevantes acerca de las estrategias de produccion de dialogica Proyector multimedia
N textos narrativos.
Identifican las clases y partes del texto narrativo.
Y Lee un texto narrativo relacionado a su especialidad de
acuerdo a sus experiencias en su labor académica y
E DESARROLLAR laboral, identificando sus partes. L . Hojas de trabajo
v PRACTICA En base a lo leido, redacta un texto narrativo en forma individualizado |, <0 del estudiante 100
A DIRIGIDA individualizada, considerando sus partes esenciales.
L
U Elabora un plan de redaccion para el texto narrativo.
A . Redacta un borrador del texto narrativo relacionado a
C RESOLUCION DE su especialidad. - . :
g PROBLEMAS Y Corrige el texto narrativo redactado. Individualizado Textos escritos 50
N TRANSFERENCIA Redacta el original de texto narrativo, con el fin de
transferir los contenidos a sus compafieros.
: /- EVALUACION Presenta los textos narrativos producidos en base a las individualizado Hojas de trabajo 20
estructuras presentadas.

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

CRITERIOS DE EVALUACION

Produce textos narrativos, descriptivos e instructivos con correccion idiomatica de contenidos relacionados a su especialidad en base a las estrategi

INDICADORES TECNICAS INSTRUMENTO

Discrimina las estrategias de produccién de textos en forma critica.

) Observacion directa Lista de cotejo de un texto narrativo
Redacta un texto narratio en forma coherente.

BIBLIOGRAFIA

MIRANDA, Luis. (1988). Gramatica estructural del espafiol, Lima: Ediciones Amaru.

BERNARDEZ, Enrique. (1995). Estrategias de formacion del texto, Madrid: Catedra.

CASSANY, Daniel. (1994). Describir el escribir. Cémo se aprende a escribir, Barcelona: Ediciones Paidos.
RODRIGUEZ MONDONEDO, Miguel (coord.). (1999). Técnicas de Redaccion y Comunicacion, Lima: Edc. PUCP.

Edwin Carthuachi Ramos JEFE DEL AREA ACADEMICA JEFE DE UNIDAD ACADEMICA
DOCENTE



Cel.ll.17; MA.II.17; SE.II.17; ELOIN.II.17
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“ANDRES A.CACERES DORREGARAY”

HUANCAYO

FICHA DE ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE

UNIDAD DIDACTICA . Interpretacion y Produccion de Textos
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE N° 6: PRODUCCION DE TEXTOS DESCRIPTIVOS
LUGAR HORAS
ELEMENTOS DE LA CAPACIDAD TERMINAL PEDAGOGICAS
Producir textos de base descriptiva de temas relacionados a su especialidad, con correccién LABORATORIO ( )
idiomatica. TALLER ()
CAMPO ()
AULA (X) 2
CONTENIDOS
PROCEDIMIENTOS CONCEPTOS ACTITUDES
Lee un texto descriptivo. .
. . Muestra pulcritud y respeto a las normas
Identifican las partes de un texto narrativo. L _ L .
L Produccién de textos descriptivos linguisticas en la produccion de textos
Redacta un texto descriptivo. -
. descriptivos.
Corrige el texto redactado.

SECUENCIA METODOLOGICA

/ \ METODOS .
MOMENTOS ESTRATEGIAS TECNICAS RECURSOS DURACION
2)/' ¢ Es posible describir los objetos tecnolégicos? ¢, Qué
T MOTIVACION deberiamos ha_cer _cuan(?Io de,:seamos describir Phillips 66 Apuntes de trabajo 10
| nuestras experiencias? ¢ Qué aspectos debemos
Vv tomar en cuenta cuando describirnos los procesos?
é El docente expone y explica los contenidos del Médulo
I PROPORCIONAR |2 &n forma grupal. . . Explicativo- Médulos de trabajo
o INFORMACION _Los alumnos leen subrayando las ideas mas dialégica Proyector multimedia 20
N importantes del mddulo acerca de la redaccién de
textos descriptivos, en forma individual.
Y Lee un texto descriptivo relacionado a la especialidad,
en forma individualizada. _
DESARROLLAR | piscrimina los tipos de texto. Hojas de
E PRACTICA |dentifican las partes de un texto narrativo. individualizado trabajOPOI’j(afOIiO del 40
X DIRIGIDA Redacta un texto descriptivo de un objeto relacionado estudiante
L a la especialidad.
U Elabora un plan de redacién para el texto descriptivo.
A RESOLUCION DE |Redacta el borrador de un texto descriptivo
? PROBLEMAS Y [relacionada a la especialidad. Individualizado Textos escritos 20
5 TRANSEERENCIA |Corrige el texto descriptivo redactado.
N Redacta el original del texto descriptivo.
J\ / EVALUACION z;?rii?i?aesl ;?;(;Z:;Sdcgfwo producido, en base a las Individualizado Hojas de trabajo 10

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

CRITERIOS DE EVALUACION

Produce textos narrativos, descriptivos e instructivos con correccion idiomatica de contenidos relacionados a su especialidad en base a las estr

INDICADORES TECNICAS INSTRUMENTO

Redacta un texto descriptivo con correccioén idiomatica. Observacion directa Lista de cotejo de un texto descriptivo

BIBLIOGRAFIA

CHAVEZ PEREZ, Fidel. (1998). Redaccién Avanzada: Un enfoque lingiiistico, México: Ed. Addison Wesley Longman.
GUZMAN, Maria y BERRIO, V. (2006). Moderno manual de redaccién general, Lima: Ediciones Berrio.

MARTIN VIVALDI, Gonzalo. (1980). Curso de Redaccion: Del pensamiento a la palabra, Madrid: Ediciones Paraninfo.
SERAFINI, Maria Teresa. (1996). Como se escribe. Barcelona: Ediciones Paidos.

Edwin Carthuachi Ramos JEFE DEL AREA ACADEMICA JEFE DE UNIDAD ACADEMICA
DOCENTE




Cel.ll.17; MA.I1.17; SE.I1.17; ELOIN.II.17
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
“ANDRES A.CACERES DORREGARAY”

HUANCAYO

FICHA DE ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE

UNIDAD DIDACTICA . Interpretacion y Produccién de Textos
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE N° 7: PRODUCCION DE TEXTOS INSTRUCTIVOS
LUGAR HORAS
ELEMENTOS DE LA CAPACIDAD TERMINAL PEDAGOGICAS
Producir textos de base instructiva de temas relacionados a su especialidad, con correccion idiomatica.| |LABORATORIO ( )
TALLER ()
CAMPO ()
AULA (X) 2
CONTENIDOS
PROCEDIMIENTOS CONCEPTOS ACTITUDES
Lee un texto instructivo. .
o . . Reflexionar acerca de los usos de
Identifica las partes de un texto instructivo. L . . . :
. . Produccién de textos instructivos. documentos administrativos en las
Redacta un texto instructivo.
. empresas.
Corrige el texto redactado.

SECUENCIA METODOLOGICA

MOMENTOS ESTRATEGIAS M,ETODOS RECURSOS DURACION
M TECNICAS
'(I? ¢ Para qué sirven las instrucciones? ¢ Qué deberiamos
| MOTIVACION hacer cuand.o es:[amos frente a un objeto tecnoldgico Phillips 66 Apuntes de trabajo 10
vV novedoso? ¢ Qué aspectos debemos tomar en cuenta
A en los textos instructivos?
C El docente expone y explica los contenidos del Médulo
| PROPORCIONAR |10. Explicativo- M6dulos de trabaio 20
O INFORMACION |Los alumnos leen subrayando las ideas mas dialégica J
N importantes del médulo acerca de textos instructivos.
Y Lee un texto instructivo relacionado a la especialidad, en

forma individualizada.
DESARROLLAR Identifica las partes del texto instructivo. o _ Hojas de trabajo

E PRACTICA Discrimina la secuncia de las instrucciones. individualizado |, <o del estudiante 40
\Y; DIRIGIDA Redacta un texto descriptivo de un objeto relacionado a
A la especialidad.
L
U Elabora un plan de redacccion para el texto instructivo.
A RESOLUCION DE |Redacta el borrador de un texto instructivo relacionado a
C PROBLEMAS Y [la especialidad. Individualizado Textos escritos 20
| TRANSFERENCIA |Corrige el texto instructivo redactado.
o) Redacta el original del texto instructivo.
N . . .

EVALUACION Presenta el texto instructivo producido en base a las Individualizado Hojas de trabajo 10

estructuras presentadas.

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

CRITERIOS DE EVALUACION

Produce textos narrativos, descriptivos e instructivos con correccion idiomatica de contenidos relacionados a su especialidad en base a las estrate

INDICADORES TECNICAS INSTRUMENTO

Redacta un texto instructivo con correccion idioméatica. Observacion directa Lista de cotejo de un textos instructivo

BIBLIOGRAFIA

CHAVEZ PEREZ, Fidel. (1998). Redaccion Avanzada: Un enfoque lingiiistico, México: Ed. Addison Wesley Longman.
GUZMAN, Maria y BERRIO, V. (2006). Moderno manual de redaccion general, Lima: Ediciones Berrio.

MARTIN VIVALDI, Gonzalo. (1980). Curso de Redaccién: Del pensamiento a la palabra, Madrid: Ediciones Paraninfo.
SERAFINI, Maria Teresa. (1996). Cémo se escribe. Barcelona: Ediciones Paidoés.
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. Interpretacion y Produccion de Textos

8: REDACCION DE LA SOLICITUD

ELEMENTOS DE LA CAPACIDAD TERMINAL
Redactar textos administrativos, como la solicitud, en base a estructuras preestablecidas y
elementos textuales.

LUGAR

HORAS

PEDAGOGICAS

LABORATORIO ()

TALLER ()

CAMPO ()

AULA (X)

CONTENIDOS

PROCEDIMIENTOS

CONCEPTOS

ACTITUDES

Identifica las caracteristicas formales y
semanticas de los documentos

administrativos.
Lee una solicitud previamente redactada.

Redaccién de textos administrativos.
Redaccion de la solicitud

Reflexionar acerca de los usos de
documentos administrativos en las

Identifica la estructura de la solicitud. empresas.
Redacta una solicitud.
Corrige la solicitud redactada.
SECUENCIA METODOLOGICA
/\ METODOS )
MOMENTOS ESTRATEGIAS TECNICAS RECURSOS DURACION
¢, Como debemos comunicarnos dentro de una
Z i i6 ’) / s i i arge .
M MOTIVACION organizacion? ¢ Sera ne;:e'san? utlizar documentos Phillips 66 Apuntes de trabajo 20
0 dentro de una empresa? ¢Qué documento debemos
T redactar para pedir algo? Responder reflexivamente.
I El alumno lee los Mddulos 11 y 12, subrayando las
\% ideas fundamentales en forma individual.
A PROPORCIONAR |Sefalan las caracteristicas y ambitos de circulacion de Explicativo- Médulos de trabaio 30
C INFORMACION |los documentos administrativos. dialégica J
(l,) Identifica las clases, la estructura y los estilos de
N redaccion de la solicitud en forma grupal.
Conversa con sus compaferos acerca de la
Y importancia de la redaccion.
Lee en forma grupal una solicitud redactada y
DESARROLLAR |presentada. Hojas de trabajo
E PRACTICA Identifica las partes de la solicitud. individualizado Portafolio del 100
v DIRIGIDA Redacta una solicitud acerca de un aspecto estudiante
A relacionado a su especialidad.
b Corrige la solicitud teniendo como referencia los
A modelos presentados.
C Elabora un plna de redaccion para la solucitud
|| | ResoLucion oe [fedact i soies o fome ) e e
0 PROBLEMAS Y ras y per "| Individualizado Textos escritos 30
N TRANSFERENCIA Lee en forma individual la solicitud redactada para su
correccion.
J\ / EVALUACION |Presenta la solicitud redactada para su evaluacion. Individualizado Hojas de trabajo 20

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

CRITERIOS DE EVALUACION

Redacta documentos administrativos en base a las cualidades textuales utilizando estructuras preestablecidas y formatos originales.

INDICADORES

TECNICAS

INSTRUMENTO

Redacta una solicitud en base a la estructura preestablecida.

Observacion directa

Lista de cotejo de la solicitud

BIBLIOGRAFIA
CHAVEZ PEREZ, Fidel. (1998). Redaccién Avanzada: Un enfoque lingiiistico, México: Ed. Addison Wesley Longman.
GUZMAN, Maria y BERRIO, V. (2006). Moderno manual de redaccion general, Lima: Ediciones Berrio.
MARTIN VIVALDI, Gonzalo. (1980). Curso de Redaccion: Del pensamiento a la palabra, Madrid: Ediciones Paraninfo.
SERAFINI, Maria Teresa. (1996). Cémo se escribe. Barcelona: Ediciones Paidoés.
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9. REDACCION DEL OFICIO

ELEMENTOS DE LA CAPACIDAD TERMINAL
Redactar textos administrativos, como el oficio, en base a estructuras preestablecidas y elementos

LUGAR

HORAS

PEDAGOGICAS

LABORATORIO ()

textuales. TALLER ()
CAMPO ()
AULA (X) 2
CONTENIDOS
PROCEDIMIENTOS CONCEPTOS ACTITUDES

Lee un oficio previamente redactada.
Identifica la estructura del oficio.
Redacta un oficio.

Corrige el oficio redactado.

Redaccion de textos administrativos: el oficio

Respetar las ideas de los demas en
textos técnico-académicos

<‘lzo\—o>cr><m < zo~—o><——|o§>

SECUENCIA METODOLOGICA

METODOS .
MOMENTOS ESTRATEGIAS TECNICAS RECURSOS DURACION
¢,Qué documento deber escribir para hacer una
MOTIVACION invitacion? ¢ Que document9 dek?emo_s presentar para Lluvia de ideas Apuntes de trabajo 10
agradecer a una persona? ¢ Seré pertinente que un
documento no sea firmado? Responde reflexivamente.
El alumno lee el Médulo 13, luego subraya las ideas
PROPORCIONAR fund_ament_a,IeS en fqrma las caracteristicas, ambitos Explicativo- ] _
INFORMACION de circulacion del oficio. dialéaica Maodulos de trabajo 20
Identifica las clases, la estructura y los estilos de g
redaccién del oficio, en forma grupal.
Lee en forma grupal un oficio redactado y presentado
con anterioridad.
DESARROLLAR [ldentifica las partes del oficio en forma precisa. Hojas de trabajo
PRACTICA Redacta un oficio acerca de un aspecto relacionado a | individualizado Portafolio del 40
DIRIGIDA su especialidad. estudiante
Corrige el oficio teniendo como referencia los modelos
presentados.
Elabora un plan de construccion el oficio.
RESOLUCION DE |Redacta en forma individual un oficio haciendo uso de
PROBLEMAS Y |la estructura y estilos pertinentes de la redaccion. Individualizado Textos escritos 20
TRANSFERENCIA |Lee en forma individual el oficio redactado para su
correccion.
EVALUACION |Presenta el oficio redactado para su evaluacion. Individualizado Hojas de trabajo 10

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

CRITERIOS DE EVALUACION

Redacta documentos administrativos en base a las cualidades textuales utilizando estructuras preestablecidas y formatos originales.

INDICADORES

TECNICAS

INSTRUMENTO

Redacta un oficio en base a la estructura preestablecida

Observacion

Lista de cotejo del oficio

BIBLIOGRAFIA
GUZMAN, Maria y BERRIO, V. (2006). Moderno manual de redaccion general, Lima: Ediciones Berrio.
MARTIN VIVALDI, Gonzalo. (1980). Curso de Redaccion: Del pensamiento a la palabra, Madrid: Ediciones Paraninfo.
SERAFINI, Maria Teresa. (1996). Como se escribe. Barcelona: Ediciones Paidoés.
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10. REDACCION DEL CURRICULUM VITAE

ELEMENTOS DE LA CAPACIDAD TERMINAL
Elaborar textos técnico-académicos, como el curriculum vitae de acuerdo a las normas establecidas
en la comunidad académica y la exigencia empresarial.

LUGAR

HORAS

PEDAGOGICAS

LABORATORIO ()

TALLER ()

CAMPO ()

AULA

(X)

CONTENIDOS

PROCEDIMIENTOS

CONCEPTOS

ACTITUDES

Identifica la estructura de un curriculum vitae.
Construye su curriculum vitae.
Revisa el contenido del curriculum vitae.

vitae.

Produccién de textos técnico-académicos: curriculum

Respeta las experiencias profesionales
de los demas.

SECUENCIA METODOLOGICA
/\ METODOS .
MOMENTOS ESTRATEGIAS TECNICAS RECURSOS DURACION
¢, Deberiamos presentar algin documento para
M acceder a un trabajo? ¢ Como deberiamos estructurar
0 MOTIVACION |nuestros documentos para un trabajo? ¢Nuestras Lluvia de ideas Apuntes de trabajo 10
T experiencias personales son importantes para acceder
I a un puesto de trabajo? ¢Por qué?
X Discrimina las clases de documentos técnico-
académicos, en forma grupal.
¢ El alumno lee reflexivamente el M6dulo 14, en forma
| PROPORCIONAR grupal ' Explicativo- Médulos de trabajo 20
N INFORMACION Discrimina los tipos de curriculum vitae. dialégica Proyector multimedia
Identifica la estructura y formalidades para la redaccion
% de un curriculum vitae.
Planifica la redaccién del curriculum vitae para
presentar a una empresa.
E DESARROLLAR |Revisa los contenidos del curriculum vitae en forma Hojas de trabajo
v PRACTICA personal de acuerdo a sus experiencias profesionales, | |ndividualizado Portafolio del 40
A DIRIGIDA académicas, laborales; en forma personalizada. estudiante
Il_J Corrige el esquema de un curriculum vitae.
A
C Elabora su curriculum vitae para presentar a un centro
| RESOLUCION DE |de trabajo.
O PROBLEMAS Y |Revisa su curriculum vitae a nivel estructural y de Dialdgica Textos escritos 20
N TRANSFERENCIA |contenido.
Comparte el curriculum vitae con sus compafieros.
EVALUACION Prese_zntg en curriculum vitae elaborado con Individualizado Hojas de trabajo 10
anterioridad.
EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES
CRITERIOS DE EVALUACION
Redacta textos técnico-académicos de acuerdo a las exigencias del mundo académico relacionados a la especialidad.
INDICADORES TECNICAS INSTRUMENTO

seleccionada.

Construye su curriculum vitae en base a la estructura

Observacion directa

Lista de cotejo de curriculum vitae

BIBLIOGRAFIA

CHAVEZ PEREZ, Fidel. (1998). Redaccién Avanzada: Un enfoque lingiiistico, México: Ed. Addison Wesley Longman.
RODRIGUEZ MONDONEDO, Miguel (coord.). (1999). Técnicas de Redaccién y Comunicacion, Lima: Edc. PUCP.
ZEA BARRIENTOS. (1996). Manual de redaccion y ortografia, Lima: Editorial DESA.
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11. REDACCION DEL INFORME TECNICO

ELEMENTOS DE LA CAPACIDAD TERMINAL
Elaborar textos técnico-académicos, como el informe técnico de acuerdo a las normas establecidas

HORAS

LUGAR PEDAGOGICAS

LABORATORIO ()

y la situacién académica o laboral. TALLER ()
CAMPO ()
AULA (X) 2
CONTENIDOS
PROCEDIMIENTOS CONCEPTOS ACTITUDES

Lee un informe técnico identificando sus

elementos. Produccién de textos técnico-académicos: informe Muestra veracidad y seriedad en los
Redacta un informe técnico. técnico. informes.
Corrige el informe técnico redactado.
SECUENCIA METODOLOGICA
/\ METODOS .
MOMENTOS ESTRATEGIAS TECNICAS RECURSOS DURACION
¢,ES necesario dar a conocer nuestras actividades
realizadas con anterioridad? ¢ Existira algun
M MOTIVACION |documento para dar a conocer esas actividades en el | Lluvia de ideas Apuntes de trabajo 10
O trabajo? ¢ Por qué deberiamos dar conocer nuestras
T actividades realizadas a la superioridad?
' Discrimina las clases de documentos técnico-
X académicos, en forma grupal.
c El alumno lee reflexivamente el Mddulo 15 acerca de
| PROPORCIONAR |[la redaccion de un informe, en forma grupal. Explicativo- Médulos de trabajo 20
o INFORMACION [Identifica la estructura y formalidades de un informe dialogica Proyector multimedia
N técnico.
Discrimina los tipos de informes que se realiza dentro
Y del campo profesional.
Revisa los contenidos del informe de acuerdo a sus
experiencias profesionales, en forma personalizada.
E Lee un informe técnico identificando sus elementos. . .
v DESARROLLAR lab lan de redaccion d inf - Hojas de trabajo
PRACTICA  |Cporaun plan de redaccion de un informe tecnico. |\ i alizado Portafolio del 40
A DIRIGIDA Redacta un informe técnico en forma individual. estudiante
L Corrige el esquema del informe técnico relacionado a
U las actividades realizadas referente a su carrera
'é profesional.
| Redacta el borrador del informe técnico relacionado a
o) RESOLUCION DE [su carrera profesional.
N PROBLEMAS Y |[Corrige el informe técnico redactado con anterioridad. Dialogica Textos escritos 20
TRANSEERENCIA |Verifica la estructura adecuada de un informe de
acuerdo a los modelos preestablecidos.
\ / EVALUACION Preser,ltfa el informe re(_jac_ta_do sin errores de estilo ni Individualizado Hojas de trabajo 10
ortograficos, en forma individualizada.
EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES
CRITERIOS DE EVALUACION
Redacta textos técnico-académicos de acuerdo a las exigencias del mundo académico relacionados a la especialidad.
INDICADORES TECNICAS INSTRUMENTO

realizada.

Redacta un informe técnico en base a una actividad previamente

Observacion directa

Rubrica de informe técnico

BIBLIOGRAFIA

GUZMAN, Maria y BERRIO, V. (2006). Moderno manual de redaccién general, Lima: Ediciones Berrio.
MARTIN VIVALDI, Gonzalo. (1980). Curso de Redaccion: Del pensamiento a la palabra, Madrid: Ediciones Paraninfo.
SERAFINI, Maria Teresa. (1996). Como se escribe. Barcelona: Ediciones Paidos.
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12. REDACCION DE LA MONOGRAFIA

ELEMENTOS DE LA CAPACIDAD TERMINAL
Redactar textos técnico-académicos, como la monografia, de acuerdo a las investigaciones

HORAS

LUGAR PEDAGOGICAS

LABORATORIO ()

realizadas de temas relacionadas a su especialidad. TALLER ()
CAMPO ()
AULA (X) 2
CONTENIDOS
PROCEDIMIENTOS CONCEPTOS ACTITUDES

Identifica la estructura de la monografia.
Elabora un esquema de una monografia.
Corrige el esquema de una monografia.

Monografia.

Produccién de textos técnico-académicos:

Muestra habilidades investigativas para
redactar la monografia

SECUENCIA METODOLOGICA

MOMENTOS

ESTRATEGIAS

METODOS

TECNICAS DURACION

RECURSOS

N,

MOTIVACION

¢, Por qué debemos investigar un tema de la
especialidad? ¢ Como debemos presentar nuestros
trabajos escritos después de una investigacion?

¢ Conoce alguna forma de presentar los resultados de
una investigacion?

Lluvia de ideas

Apuntes de trabajo 10

PROPORCIONAR
INFORMACION

Zo0—0r<—-0ZL

<

Discrimina las clases de documentos técnico-
académicos, en forma grupal.

El alumno lee reflexivamente el Mddulo 15 acerca de
la redaccion de una monografia, en forma grupal.
Define lo que es una monografia y sus tipos.
Identifica la estructura y formalidades de la
monografia.

Explicativo-
dialogica
Trabajo grupal

Médulos de trabajo

Proyector multimedia 20

DESARROLLAR
PRACTICA
DIRIGIDA

Planifica para redactar una monografia acerca de un
tema de su especialidad.

Identifica individualmente la estructura de la
monografia.

Redacta individualmente la monografia de tema
relacionado a la especialidad.

Corrige el esquema de una monografia.

Hojas de trabajo
Portafolio del 40
estudiante

Individualizado

RESOLUCION DE
PROBLEMAS'Y
TRANSFERENCIA

ZOo0o—0OrCcr>x<m

Redacta una monografia de un tema de su
especialidad previamente seleccionado en el aula.
Comparte con sus comparieros el resumen de la
monografia elaborada como una forma de
transferencia de conocimientos.

Dialogica Textos escritos 20

EVALUACION

¢

Presenta la monografia redactada en base a una
estructura pertinente.

Individualizado Hojas de trabajo 10

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

CRITERIOS DE EVALUACION

Redacta textos técnico-académicos de acuerdo a las exigencias del mundo académico relacionados a la especialidad.

INDICADORES

TECNICAS

INSTRUMENTO

especialidad.

Elabora un esquema de una monografia relacionado a su

Observacion directa

Rubrica de monografia

BIBLIOGRAFIA

MIRANDA, Luis. (1988). Gramaética estructural del espafiol, Lima: Ediciones Amaru.
RODRIGUEZ MONDONEDO, Miguel (coord.). (1999). Técnicas de Redaccion y Comunicacion, Lima: Edc. PUCP.
VAN DIJK, Teun A. (1983). Estructuras y funciones del discurso, México: Siglo Veintiuno Editores.

ZEA BARRIENTOS. (1996). Manual de redaccion y ortografia, Lima: Editorial DESA.
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